Adatkezelési tajékoztato a Hetvehelyi Szocialis Szolgaltato Kozpont és
Konyhaja ellatottjai, iigyfelei, partnerei szamara

Jelen adatkezelési tajékoztato a Hetvehelyi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Konyhaja ellatottjai,
Ggyfelei és lizleti partnerei szamara nyujt tdjékoztatast személyes adataik kezelésérgl a hatalyos
adatvédelmi jogszabdlyoknak megfelelGen, igy pld. vonatkozik az ellatast igényl&kre, ligyfelekre, a
vele szerz6déses viszonyban allé izleti partnereire, az allaspalyazatot benyujtdkra, az ajanlattevékre.

1. Alapveto fogalmak

Adatkezel6: az a jogi személy, mely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

Személyes adat vagy adat: barmilyen adat vagy informacid, amely alapjan egy természetes személy
Erintett— kdzvetett vagy kdzvetlen médon — azonosithatéva valik.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlendil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy, jelen adatvédelmi nyilatkozat vonatkozdsaban az
Adatkezel6 valamennyi ligyfele, partnere, az AdatkezelGvel elektronikus, postai vagy egyéb uton
kapcsolatba lévé természetes és jogi személyek. Téjékoztatdnkban ez Onre vonatkozik.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil a személyes adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek 0sszessége, igy kiilonodsen a személyes adatok gydijtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, tarolasa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, betekintése,
felhaszndlasa, kozlése, tovabbitasa vagy egyéb mddon hozzaférhetGvé tétele, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, korlatozasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése.

2. Adatkezelok, adatvédelmi tisztvisel6
Hetvehelyi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Konyhdja (tovabbiakban dgyis mint Intézmény)
Székhely: 7681 Hetvehely, Rakéczi utca 40.
E-mail cim: hetvehelyiidosekklubja@gmail.com; Tel.: +36-73/578-528
Alapité / fenntarté: Hetvehely Kozség Onkorményzata (7681 Hetvehely, Rakdczi utca 36.)

Szentl8rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

Székhely: 7940 SzentlSrinc, Templom tér 5.

E-mail cim: titkarsag@szentlorinc.hu; Tel.: +36-73/570-002

A Hivatal a gazdalkodast segitG szervezet, az alapité-fenntartd Hivatala, az informatika, gazdalkodas,
pénziigy teriletén is egyluttm(ikédik az Intézménnyel, Hetvehelyi Kirendeltségén keresztdl.

Az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdései és kérelme gyors és hatékony intézése
érdekében adatvédelmi tisztvisel6nkho6z fordulhat:

Radnai Krisztina

e-mail cim: dpo@szentlorinc.hu; telefonszam: +36-30/9856735; postacim: 7683 Helesfa, F6 u. 102.

3. Az Erintettek jogai

Az érintettet megilletd jogokat az Info tv. (2011. évi CXII tv. 2018.08.25-t6l érvényes mddositdsa) II/A.
fejezete, valamint a GDPR rendelet (59)-(68) pontjai és lll. fejezete is részletesen targyalja, melyeket
maradéktalanul biztositunk, gyakorlasukat elGsegitjiik az Erintettek szamara.
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1. Elézetes tajékozédashoz valé jog: jelen tajékoztatd azt a célt szolgdlja, hogy On akar az
adatkezelés el6tt tajékozddhasson személyes adatai kezelésérdl.

2. A hozzaféréshez valé jog: az Erintett — azaz On - jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon arrdl,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-g, illetve kérelmére személyes adatait és
azok kezelésével 6sszefliggé informacidkat rendelkezésére bocsatjuk (pld. a kezelt adatok kore,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, illetve hogy személyes adatait kik és milyen célbdl
kapjak vagy kaptdak meg). Hozzaféréshez vald joga csak a jogszabalyban meghatarozott
esetekben korlatozhaté.

3. Helyesbitéshez valé jog: az On kérelmére pontatlan vagy hidnyos személyes adatait javitjuk,
helyesbitjiik, kiegészitjiik. Ehhez az On személyazonossagarél és a pontositandd vagy
kiegészitendd adatok helyességérdl elGzetesen meg kell gy6z6dniink.

4. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog: On kérheti, hogy személyes adatain a taroldson tul egyéb
adatkezelési muiveletet ne végziink, amennyiben vitatja az adatok pontossagat akkor a
tisztazasig; vagy ha az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi térlésiiket vagy az sértené az On
érdekét; vagy ha azok térlendéek lennének, de arra Onnek jogi igénye érvényesitéséhez van
sziiksége. Ha On tiltakozott az adatkezelés ellen, Ugy személyes adatait addig zaroljuk, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos érdekei els6bbséget élveznek-e az On
indokaival szemben.

Az Adatkezel6 Ont a korlatozas felolddsat megel&z6en tajékoztatja Ont errél.

5. Torléshez vald jog: adatait kérésére akkor tordlhetjik, ha az adatkezelés jogellenes, vagy ha az
adatot kizarélag hozzajaruldsa jogalapjan kezeljiik, és azt On visszavonja, vagy ha On tiltakozik az
adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez jogszerl ok az adatkezelésre. Toroljiik az adatokat
akkor is, ha azt jogszabaly irja el8, hatdsag vagy birdsag rendelte el. Az On térlési kérelme
esetében amennyiben azt jogos érdek vagy jogszabalyi elGiras vagy barmely egyéb ok nem teszi
lehetévé, ugy amennyiben lehetséges, a torlés helyett zarolast ajanlunk fel.

6. Tiltakozdshoz valé jog: On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben annak jogalapja kizarélag jogos
érdek, vagy az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6 kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. Ekkor az Adatkezel személyes adatait
csak akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitja jogos érdeke elsGbbségét, vagy az jogi igény
érvényesitéshez sziikséges.

7. Adathordozhatésdghoz vald jog: ha személyes adatat automatizalt médon kezeljik, és annak
jogalapja 6nkéntes hozzajaruldsa vagy szerz6dés, ugy On kérheti, hogy az Adatkezel6 az Onre
vonatkozo személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
rendelkezésére bocsajtsa, ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az 6nkéntes hozzajarulas jogalapjan kezelt adatok kezeléshez valé hozzajarulasat On barmikor
visszavonhatja. A visszavonas nem befolyasolja az azt megel6z6 adatkezelés jogszeriiségét.

Az On személyes adataihoz f(iz6d6 jogainak gyakorldsat ingyenesen biztositjuk, kivéve, ha kérelme
egyértelmlen megalapozatlan vagy — kilonésen ismétl6dé jellege miatt — tulzd, ilyenkor észszer(i
Osszegl dijat szamithatunk fel (1.000 Ft/A4 oldal masolat, elektronikus adathordozd esetén annak
onkoltsége, postakoltség), vagy megtagadhatjuk a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Kérhetjiuk a benyujté személyazonossaganak hitelt érdemIé mddon torténd igazolasat, ha
megalapozottan feltételezhetd, hogy a kérelmet benyujté személy nem az érintett.

A kérelmet a legrovidebb id6 alatt teljesitjiik, de legfeljebb 25 napon beliil elbiraljuk, és a dontésrél
irasban (vagy ha elektronikus uton nyujtotta be, akkor elektronikus uton) értesitjiik. Ez a hataridé
indokolt, bonyolult esetben 2 hénappal meghosszabbithato.



4. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos kéréseivel, panaszaval kérjiik, forduljon bizalommal
adatvédelmi tisztvisel6nkhoz: adatkezelési politikank, hogy lgyfeleinkkel, partnereinkkel
egyuttmikodve, érdekiiket maximdlisan szem el6tt tartva kdzos megoldast keressiink.
Amennyiben intézkedésiinkkel elégedetlen lenne, Ugy panasszal fordulhat az alabbi hatésaghoz:
Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsag (székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11. ; postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.; telefonszam: +36 1 391 1400; e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu)

A NAIH déntése ellen birésagi feliilvizsgélat kezdeményezhetd. Tovabba On személyes adatai
védelméhez vald jogait polgari birdsag — valasztdsa szerint a lakéhelye vagy ennek hijan tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék — elStt érvényesitheti.

5. Tajékoztatas adatvédelmi incidens esetére
Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
Esetleges adatvédelmi incidens esetén — a jogszabdlyokkal 6sszhangban - mindent megtesziink a
hatds mérséklésére, és intézkedéseket tesziink ennek jovébeli elkeriilésére. Ha az incidens
valdsziniisithet6en magas kockazattal jar az jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Erintetteket
haladéktalanul értesitjiik. Sziikség esetén értesitjiik a hatdsagot. Az incidensekrdl nyilvantartast
vezetiink.

6. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas
Nem végziink automatizalt dontéshozatalt vagy profilalkotdssal jaré adatkezelést.

7. Adattovabbitas

Személyes adatainak tovabbitdsa esetében kizarélag a célhoz sziikséges adatokat tovabbitjuk az
elengedhetetlen mértékben, megfelel6 biztonsagi intézkedések mellett.

Jellemz6en — de nem kizardlag — az alabbiakhoz t6rténé adattovabbitasrdl tajékoztatjuk nevesitve:
e Alapité és fenntarté valamint iranyito szervei felé: Hetvehely K6zség Onkormdnyzata és annak

KépviselS-testiilete, polgarmestere és bizottsagai felé.

e Magyar Allamkincstar — 1054 - Budapest, Hold u. 4.: jogszabdlyi el6iras alapjan az ellatottak
adatait kezeli, a normativ tdmogatast ellendérzi.

e Intézményi orvosunk, aki szakmai titoktartdsi kotelezettsége mellett kezeli adatait, jogszabalyi
el6irds alapjan: Dr. Manfai lvan

e A szocidlis feladat- és hataskéroket gyakorlo szervek felé:

o atelepiilési onkormanyzat jegyzdje jogszabdlyban meghatadrozott esetekben és adatkorben;
kiemelten a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6-testiletének feladat- és hataskorébe tartozo
szocialis ellatasokra vald jogosultsag megallapitdsa, az ellatasok biztositasa, fenntartasa és
megsziintetése céljabdl;

e a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete;

e a Megyei Kormanyhivatal Jarasi Hivatala: feladat- és hataskorébe tartozé szocidlis
ellatdsokra vald jogosultsdg megallapitasa, az elldtas biztositdsa, fenntartdsa és
megszlintetése céljabdl torténd nyilvantartas;

e aszocialis hatosag;

e szocial- és nyugdijpolitikaért felel6s miniszter.

o Belsd ellendr felé - aki szigoru jogszabdlyi elSirdsok mentén, titoktartasi kotelezettsége mellett
ellendrzi mikodésiinket: Solidus Pécs Kft. - Kungl Mdria a bels6 ellen6rzést végzo és

személyében azért felelGs, 7634 Pécs, Fiilemiile u. 49.
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e A személyes adatok jogszabalyi elGiras vagy jogszerl megkeresés, adatkérés alapjan
hatdsagnak, illetve hatésagi vagy tulajdonosi / ellenérzé szervnek tovabbitasra kerilnek (pld.
NAV, tarsadalombiztositdsi szervek, hatdsagi vagy szakhatdsagi ellenérzé szervek, birdsag,
rendbrség, kotelez6 nyilvantartasba vétel, adéhatdsag, tarsadalombiztositds, munkatgyi szerv,
munkavédelmi és egyéb hatdsag stb.).

o Torvényi kotelezettség teljesitése vagy a jogi igény érvényesitése érdekében, a célhoz kotottség
elvének maradéktalan érvényesitésével tovabbithatunk személyes adatokat egyéb harmadik fél
részére (pld. jogdsz, Gigyvéd, behajtd, informatikus).

o Onallé adatkezel6kként egyéb szolgaltatdik felé — banki, postai, informatikai és
telekommunikacids szolgaltatdk - akik alapvet6en nem adatmdveleteket végeznek, de esetileg
az adatokra ralatast nyerhetnek, 6nallé adatkezeldi felel6sségiik mellett. Leggyakrabban az aldbbi
szolgaltatdkat vessziik igénybe:

o Gydrdifd-Net Kft. 7935 Ibafa, Gy(ir(fd

o Magyar Telekom Zrt. - 1097 Budapest, Konyves Kalman krt. 36.
o Magyar Posta Zrt. - 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.

o OTP Bank Nyrt. - 1051 Budapest, Nador utca 16.

Kulsd adatfeldolgozé szolgaltatasat nem vesszik igénybe.

Egyéb adattovabbitdsra az On hozzajaruldsa mellett van lehetdségiink, pld. programok szervezése,
melyet a program ismeretében, az arra valé jelentkezésével megadottnak tekintilink.

Kilfoldre jellemz8en nem tovabbitunk adatot, hacsak az Uigy jellege vagy az lgyfél illetésége ezt nem
kivanja meg.

Amennyiben az Erintett harmadik fél adatat kozli felénk, megadja szamunkra, gy az adatok
pontossagaért az Erintett felel, csakigy mint azért, hogy az adatok ataddsara, kdzlésére, feltarasdra a
harmadik féltél (pld. csaladtag, hozzatartozd) felhatalmazassal rendelkezik.

8. Az adatkezelés biztonsaga

Adatkezel6ként gondoskodunk az Onoék, mint Erintettek &ltal rendelkezésiinkre bocsétott adatok
biztonsagos tdroldsardl. Az adatok kezelése sordn olyan technikai és szervezési intézkedéseket,
valamint eljarasi szabalyokat alkalmazunk, amelyek biztositjak a személyes adatokhoz t6rténé
jogosulatlan hozzaférés lehetGségének elkeriilését, illetve az adatok jogellenes megvaltoztatasanak,
tovabbitasanak, nyilvanossagra hozataldnak, torlésének vagy megsemmisiilésének elkeriilését, igy
alkalmasak a GDPR rendelet, az Info torvény valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényesitésére.

9. Munkatarsaink, személyzetiink védelme

Személyzetlink tagjairdl nem készithet hang- és / vagy képfelvételt (pld. telefonhivas rogzitése),
kivéve, ha erre vonatkozdan téle elGzetesen irasbeli engedélyt kapott. Azonban az ilyen — jogszer(ien,
az érintett engedélye alapjan késziilt felvételek — sem tarhatdk fel mas személy, kiilondsen a
nyilvdnossag, sajtd, tomegtdjékoztatds, kozosségi média el6tt, kivéve, ha arra 6 maga is engedélyt
adott, valamint az megalapozott indokkal, az illet személyiségi jogait tovabba Intézményiink jé hirét
tiszteletben tartva, IntézményvezetGnk el6zetes irasbeli jovahagyasaval torténik. Dolgozdink
(kozérdekbdl nyilvanosnak nem minésiil6) személyes és kiilonleges adatait masokkal nem oszthatja
meg elGzetes hozzajarulasuk nélkal.

10. A Tajékoztato hatalya

Jelen adatvédelmi tdjékoztatd 2019. december 01. napjatdl visszavonasig és Ujabb tajékoztatd
kiaddasaig hatalyos. Az Adatkezel6 fenntartja a jogot a jelen adatvédelmi tdjékoztatéd médositdsara. A



jelen adatvédelmi tdjékoztatéban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR, valamint a magyar jog
szabalyai, igy kilonosen az Info tv. és egyéb vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

11. Az Ont érinté egyes iigyek, adatkezelési tevékenységek részletei

Az aldbbiakban az egyes ligyekre, tevékenységi teriiletekre vonatkozd atfogd adatkezelési
tdjékoztatast nydjtjuk az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozottak szerint. Amennyiben az
adatkezeléslinkrél tovabbi kérdése lenne, ugy kérjiik, hogy azt adatvédelmi tisztvisel6nkhoz intézze,
annak fent megjelolt elérhetdségén.

1.11. Nappali ellatas - Id6sek Klubja adatkezelése

Az ellatasban részesitend6 kérelmez6 / ellatott gondozott
Adatokat kezel(het)iink még jogszabalyi elGirasok szerint
személyes adatokat: a téritési dijat fizet6rdl (tartasra kotelezett
és képes / vagy azt vallalé személy); térvényes képvisel6rél; a
kérelem soran felmeriilt érintettekrél (legkozelebbi
hozzatartozé / kdzos haztartdsban él6 hozzatartozd,
kapcsolattartdsra a kérelmezd altal megnevezett hozzatartozo).
A kérelmezés szakaszaban kezelt adatok:

A kérelmez6:

e természetes személyazonositd adatai: neve, sziletési
neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje

e TAJ-szdma (Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele)

e lakdhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime,
telefonszama

e allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy
menekdlt jogallasa,

o cselekv6képessége

e alairasa

A kérelem elbirdldsa érdekében a jogosultsagi feltételek:

e az érintett egészségi dllapotdra vonatkozé adatok (a
9/1999. (XI.24.) SZCSM rendelet 1. sz. mellékletének
adattartalma szerint)

o Azellatast igénybe vevével egy haztartasban é16
nagykoru személyek szama

e soron kiviliség ténye, arra okot adé kortilmény, adat

Az igényelt ellatasra vonatkozd adatok: tipusa, igénybe vétel
kezdete, arra vonatkozo egyéb adatok pld. specidlis diéta

A térvényes képviseld / tartasra koteles személy:
természetes személyazonositd adatai: neve, sziiletési neve,
lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime, telefonszama,
aldirasa

(Kérelmezd altal megnevezett legkdzelebbi) hozzatartozd:
természetes személyazonositd adatai: neve, sziiletési neve
lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime, telefonszama

Az ellatasi megallapodas megkotése, teljesitése soran kezelt
tovabbi adatok:




A tartast vallalé személy: neve, anyja neve, sziiletési helye és
ideje, lakcime

Jévedelemnyilatkozat - a 9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet 2. sz.
mellékletének adattartalma szerint:

e azellatasi dij fizetésének vallalasa

e akérelmezd/ellatott jovedelmi adatai: tipusa, 6sszege

e acsalad létszama

e akozeli hozzatartozok: neve, sziiletési ideje, rokoni
kapcsolat, jovedelmiik tipusa és 6sszege

Az ellatott tovabbi adatai:

o egészségi, fizikai, mentalis, érzelmi allapotara vonatkozd
adatai, a gondozott allapota és szlikségletei a fizikai
ellatds, egészségligyi ellatds, mentalis gondozas,
foglalkoztatas és érdekvédelem teriiletein.

e azelldtasbol valé kikerilés ideje, oka, jogviszony
megsz(inésének mddja

Tovabba kizardlag kiilon hozzajarulasa alapjan, az emberi
méltdsag tiszteletben tartasa mellett készitlink és felhasznalunk
Onrél késziilt kép- és hangfelvételt.

Az érintett kérelmének fogaddsa az ellatas igénylése céljabdl,
annak tovabbi megalapozottsagi és jogosultsagi vizsgdlatahoz
szlikséges adatok beszerzése. Az érintett ellatasa, gondozasa;
ellatasi megallapodds megkotése és teljesitése, megsziintetése.
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (szocidlis
szféra agazati jogszabalyai, els6sorban az 1993. évi lll. térvény —
Szt.)

Szerz6dés teljesitése, szerz6dést megel6z6 [épések megtétele —
6. cikk (1)b

Erintett szocidlis biztonsaghoz vald joggyakorlasa, adatkezels
ilyen irdnyu kotelezettsége — személyes adatok kiilonleges
kategéridi - 9. cikk (2) b) pont

Szocidlis ellatas nyujtasa — személyes adatok kilonleges
kategériadi - 9. cikk (2) h) pont

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a

Erintett hozzajdruldsa — személyes adatok kiilonleges kategoridi
- 9. cikk (2) a) pont

Kivételes esetekben: Jogos érdek — 6. cikk (1)f pont

Erintett és hozzatartozdja, az Intézmény szakszemélyzete és
orvosa.

Az Intézmény a jogszabalyban rogzitettek szerinti adatokat
kezeli, azok megaddsa nélkiil ellatasi megallapodds nem
kothetd, szolgdltatds nem nyujthato

Lasd fent a ,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelSk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Az ellatasok igénybevételérsl a MAGYAR ALLAMKINCSTAR
(MAK) felé napi online jelentés késziil (KENYSZI), az ellatott
természetes személyazonositd adataival és TAJ szamaval.
A szocidlis feladat- és hataskoroket gyakorld szervek felé,
ideértve a teleplilési 6nkormanyzatot, illetékes jegyz6t.



Az ellatasbdl valo kikeriilés esetében a megnevezett
hozzatartozo / térvényes képvisels értesitése megtorténik.

Az id6sek klubjanak ellatasa keretében az egyes szakgondozasi,
szakellatasi feladatot végz6, nem Intézményi dolgozoék (pld.
gyogytornasz) a gondozott szakiranyu ellatdsahoz sziikséges
adatait megismerhetik.

Szlikség esetében a mentalis allapotra vonatkozé adatok
tovabbitasra keriilhetnek a pszichidtriai szakmai kollégium
demencia centrumdnak.

Tovabba minden tovdbbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek
érvényesitésekor (pld. ligyvédnek, jogasznak) tovabbitjuk
személyes adatat.

Az ellatasra val6 jogosultsag / ellatasi megallapodas
megszlinését kdvetd ot évig kezeli a kérelmeket és a gondozotti
dokumentacidt az Intézmény.

Szamviteli bizonylatnak minésiilé dokumentumok (szerz6dések,
kifizetési bizonylatok) a szamviteli torvényben eldirt id6 szerint
6rzendd6k (beszamolot kovetd 8 évig).

A kizarélag hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasaig, illetve a cél eléréséig kezeljlk.

2.11. Hazi segitségnyujtas adatkezelése

Az ellatasban részesitend6 kérelmez6 / ellatott gondozott
Adatokat kezel(het) még jogszabalyi el6irdsok szerint: a téritési
dijat fizetd (tartasra kotelezett és képes / vagy azt vallald
személy — jelenleg téritésmentes elldtdsrdl van szé, igy ezek
adatait nem kezeli); torvényes képvisels; a kérelem soran
felmeriilt érintettek (legkdzelebbi hozzatartozo / k6z6s
haztartasban é16 hozzatartozd, kapcsolattartasra a kérelmezé
altal megnevezett hozzatartozé személyekrél.
A kérelmezés szakaszaban kezelt adatok:
A kérelmez6:
e természetes személyazonositd adatai: neve, sziiletési
neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje
e TAJ-szama (Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele)
o lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime,
telefonszama
e allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy
menekdlt jogallasa,
o cselekv6képessége
e aldirdsa




Az igényelt ellatasra vonatkozé adatok: tipusa, igénybevétel
kezdete, arra vonatkozo egyéb adatok pld. specidlis diéta

A torvényes képvisel§ / tartasra koteles személy:
természetes személyazonositd adatai: neve, sziiletési neve,
lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime, telefonszama,
alairasa

(Kérelmezd altal megnevezett legkdzelebbi) hozzatartozd:
természetes személyazonositd adatai: neve, sziiletési neve
lakéhelye, tartdzkodasi helye, értesitési cime, telefonszama
A kérelem elbiralasa érdekében a jogosultsagi feltételek: az
érintett gondozasi sziikségleteinek felmérése és igazolasa
céljabdl a 36/2007. (XIl. 22.) SZMM rendelet 3. szamu
melléklete szerinti (fentieket meghaladd) adattartalma:

e azelldtas igénybevétele szempontjabdl a rendelet altal
meghatarozott adatokat (6nellatas, viselkedés,
kommunikacié, kognitiv képesség, gydgyaszati
segédeszkoz, betegségek, érzékszervek stb.)

e anyujthatd gondozas tipusa

e intézményvezetd / szakértd / fenntartd képvisel6je /
orvos neve, alairasa;

Az ellatasi megdllapodas megkotése, teljesitése soran kezelt
tovabbi adatok:

Jovedelemnyilatkozat - a 9/1999. (X1.24.) SZCSM rendelet 2. sz.
mellékletének adattartalma szerint:

e azellatasi dij fizetésének vallalasa

e akérelmezd/ellatott jovedelmi adatai: tipusa, 6sszege

e acsalad létszama

e akozeli hozzatartozok: neve, sziiletési ideje, rokoni
kapcsolat, jovedelmiik tipusa és 6sszege

Az ellatott tovabbi adatai:

o ellatottnal elvégzendd és elvégzett segit6é
tevékenységek, azok ideje, id6tartama, ellato személye

e egészségi, fizikai, mentalis, érzelmi allapotara vonatkozé
adatai, a gondozott allapota és sziikségletei a fizikai
ellatds, egészségligyi ellatds, mentalis gondozas,
foglalkoztatas és érdekvédelem teriiletein

e azellatasbol valé kikerilés ideje, oka, jogviszony
megsz(inésének mddja

Az érintett kérelmének fogaddsa az ellatas igénylése céljabdl,
annak tovabbi megalapozottsagi és jogosultsagi vizsgdlatahoz
szlikséges adatok beszerzése. Az érintett ellatasa, gondozasa;
ellatasi megallapodds megkotése és teljesitése, megsziintetése.
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (szocialis
szféra agazati jogszabalyai, els6sorban az 1993. évi lll. térvény —
Szt.)

Szerz6dés teljesitése, szerz6dést megel6z6 [épések megtétele —
6. cikk (1)b

Erintett szocidlis biztonsaghoz vald joggyakorlasa, adatkezels
ilyen irdnyu kotelezettsége — személyes adatok kiilonleges
kategériadi - 9. cikk (2) b) pont




Szocidlis ellatas nyujtasa — személyes adatok kilonleges
kategériadi - 9. cikk (2) h) pont

Erintett hozzajarulasa — 6. cikk (1)a

Erintett hozzajaruldsa — személyes adatok kiilonleges kategoriai
- 9. cikk (2) a) pont

Kivételes esetekben: Jogos érdek — 6. cikk (1)f pont

Erintett és hozzatartozdja

Az Intézmény a jogszabalyban rogzitettek szerinti adatokat
kezeli, azok megaddsa nélkiil ellatasi megallapodds nem
kothetd, szolgdltatds nem nyujthaté.

Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelSk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Az ellatasok igénybevételérsl a MAGYAR ALLAMKINCSTAR
(MAK) felé napi online jelentés késziil (KENYSZI), az ellatott
természetes személyazonositd adataival és TAJ szdmaval.

A szocidlis feladat- és hataskoroket gyakorld szervek felé,
ideértve a teleplilési 6nkormanyzatot, illetékes jegyz6t.

Az ellatasbdl vald kikeriilés esetében a megnevezett
hozzatartozo / torvényes képviseld értesitése megtorténik.
Szlikség esetében a mentalis allapotra vonatkozé adatok
tovabbitasra keriilhetnek a pszichidtriai szakmai kollégium
demencia centrumanak.

Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek
érvényesitésekor (pld. ligyvédnek, jogasznak) tovabbitjuk
személyes adatat.

Az ellatasra val6 jogosultsag / ellatasi megallapodas
megszlinését kdvetd ot évig kezeli a kérelmeket és a gondozotti
dokumentacidt az Intézmény.

Szamviteli bizonylatnak minésiilé dokumentumok (szerz6dések,
kifizetési bizonylatok) a szamviteli torvényben elbirt id6 szerint
6rzend6k (beszamolot koveté 8 évig).

A kizarélag hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett
hozzajaruldsdnak visszavonasaig, illetve a cél eléréséig kezeljlk.

3.11. Szocialis étkezés adatkezelése

Az elldtasban részesitendd igénybevevé
A tartasra kotelezett és / vagy azt véllalé személy
Igénybe vevé:

e neve, szliletési neve

e anyja neve

e sziletési helye és ideje



e lakcime
e TAJ-szdma
e személyiigazolvanya szama
e torvényes képviselGje neve
e aszocidlis étkezésre jogosito feltételek fennallta
e aldirdsa
Tartasra kotelezett és / vagy azt vallald személy:
® neve
® anyja neve
o sziletési helye és ideje

e |akcime
e alairasa
Az ellatas:

e nyuljtasanak helye, kezd6 id6pontja, nyujtasanak
id6tartama, téritési dija, egyéb specidlis igények
(pld. diéta, indokoltsaga)

Az érintett elldtasa, szocidlis étkezés nyuljtasa: ellatasi
megallapodds megkotése és teljesitése, megszlintetése.
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (szocialis
szféra dgazati jogszabalyai, els6sorban az 1993. évi lll. térvény —
Szt.)
Szerz6dés teljesitése, szerz6dést megel6z6 [épések megtétele —
6. cikk (1)b
Erintett szocidlis biztonsaghoz vald joggyakorlasa, adatkezels
ilyen irdnyu kotelezettsége — személyes adatok kiilonleges
kategoridi - 9. cikk (2) b) pont
Szocidlis ellatas nyujtasa — személyes adatok kilonleges
kategéridi - 9. cikk (2) h) pont
Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a
Erintett hozzajaruldsa — személyes adatok kiilonleges kategoridi
- 9. cikk (2) a) pont
Kivételes esetekben: Jogos érdek — 6. cikk (1)f pont
Erintett és hozzatartozdja
Az Intézmény a jogszabalyban rogzitettek szerinti adatokat
kezeli, azok megaddsa nélkiil ellatasi megallapodds nem
kothetd, szolgaltatdas nem nyujthato.
Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:
Az AdatkezelGk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.
Az ellatasok igénybevételérsl a MAGYAR ALLAMKINCSTAR
(MAK) felé napi online jelentés késziil (KENYSZI), az ellatott
természetes személyazonositd adataival és TAJ szamaval.
A szocidlis feladat- és hataskoroket gyakorld szervek felé,
ideértve a teleplilési 6nkormanyzatot és az illetékes jegyz6t
adatot tovabbitunk.
Az ellatasbdl vald kikeriilés esetében a megnevezett
hozzatartozo / torvényes képviseld értesitése megtorténik.
Szlikség esetében a mentalis allapotra vonatkozé adatok
tovabbitasra keriilhetnek a pszichidtriai szakmai kollégium
demencia centrumdnak.
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Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatds
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacids
szolgdltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdek
érvényesitésekor (pld. ligyvédnek, jogasznak) tovabbitunk
személyes adatot.

Az ellatasra valo jogosultsag / ellatasi megallapodas
megsz(inését kdvetd ot évig kezeli a kérelmeket és a gondozotti
dokumentacidt az Intézmény.

Szamviteli bizonylatnak minésiilé dokumentumok (szerz6dések,
kifizetési bizonylatok) a szamviteli torvényben eldirt id6 szerint
6rzendbk (beszamolot kdveté 8 évig).

A kizarélag hozzajarulas alapjan kezelt adatokat az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasaig, illetve a cél eléréséig kezeljlk.

4.11. Konyha és 6vodai - iskolai étkeztetés adatkezelése

Az igénybe vevl — 6évodas és iskolds gyermekek, nevel6ik,
tandraik

Az igénybe vevé:

neve, oktatasi intézménye, csoportja / osztalya

Az ellatds igénybevételének datuma, annak elmaradasa
(hidnyzas)

Az érintett ellatasa, étkezés biztositasa az érintetteknek
Szerz6dés teljesitése — 6. cikk (1)b

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (szocidlis
szféra agazati jogszabalyai, els6sorban az 1993. évi lll. térvény —
Szt.)

Ovoda és Iskola

Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelSk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi
szerv altali ellenérzéskor, valamint korlatozottan kilsé
adatkezel6 felé olyan szolgdltatas igénybevétele soran, mely
szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld.
internet / telekommunikaciods szolgaltatdi, posta, pénzintézet),
vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld. Ggyvédnek, jogasznak)
tovabbitjuk személyes adatait.

A név szerint nyilvantartott adatok adatkezelése azok Hivatal
felé torténé tovabbitasaig jogszerlek, célhoz kotottek, ezt
kovetSen torlend6k, az adatkezelés megsziintetendd.
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5.11. Vendégétkeztetés adatkezelése

6.11. Vendéghaz adatkezelése

Az igénybe veve étkezé

Az igénybe vevd neve, elfogyasztott adagok, étkezés dija
Etkezés biztositasa az érintetteknek, a szolgéltatas
ellenértékének elszamolasa

Szerz6dés teljesitése, szerz6dést megel6z6 |épések megtétele —
6. cikk (1)b

Erintett

Az adat megaddsa nélkiil a szolgdltatas nem vehet6 igénybe, az
arrél készitendd bizonylatolasi kotelezettség miatt.

Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelGk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi
szerv altali ellen6rzéskor, valamint korlatozottan kiilsé
adatkezel6 felé olyan szolgéltatas igénybevétele soran, mely
szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld.
internet / telekommunikacios szolgaltatdi, posta, pénzintézet),
vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld. Ggyvédnek, jogasznak)
tovabbitjuk személyes adatait.

A név szerint nyilvantartott adatok adatkezelése azok Hivatal
felé torténé tovabbitasaig jogszerlek, célhoz kotottek, ezt
kovetSen torlendbk, az adatkezelés megsziintetendd.

A vendéghazi tartdzkodast igénybe vevd

Az igénybe vevd neve, éjszakdk szdma és datuma, az igénybe
vevGk létszama

Az érintett vendéghazi tartdzkodasanak biztositasa, a
szolgdltatas ellenértékének elszamoldsa

Szerz6dés teljesitése, szerz6dést megel6z6 |épések megtétele —
6. cikk (1)b

Erintett

Az adat megaddsa nélkiil a szolgdltatas nem vehet6 igénybe, az
arrél készitendd bizonylatolasi kotelezettség miatt.

Lasd fent a ,,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelSk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi
szerv altali ellenérzéskor, valamint korlatozottan kilsé
adatkezel6 felé olyan szolgdltatas igénybevétele soran, mely
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szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat (pld.
internet / telekommunikacios szolgaltatdi, posta, pénzintézet),
vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld. Ggyvédnek, jogasznak)
tovabbitjuk személyes adatait..

A személyes adatokat 5 évig kezeljiik alapesetben, szdmlaadas
esetében a szamviteli toérvény elbirdsai szerint (a beszamolé
benyujtdsatol szamitott) 8 évig kezeljiik azokat.

7.11. Uzleti partneradatok, szerzédések adatkezelése

(Szerz6dott) partner cégek képviselGi, kapcsolattartoik,
GgyintézG6ik
Egyéni vallalkozo lzleti partnerei
Magdnszemély vagy megbizasi szerz6déses partnere
Gazdasagi tarsasag, szervezet szerz6d6 esetében:
e A kapcsolattartd neve, beosztasa, kapcsolattartasi
adatai (telefonszam, e-mail cim)
o Képvisel6 neve, aldirdsa
Egyéni vallalkozd és maganszemély partnerek:
e neve, cime, addszama / addazonosito jele,
nyilvantartdsi szama
e kapcsolattartasi adatai (telefonszam, e-mail cim) —
opcionalis
e bankszamla-szama banki utaldshoz — opcionalis
o afeladat ellatasaval 6sszefiiggé egyéb adatok (pld.
végzettség, szakképzettség, kotelezd nyilvantartasba
vétel, kamarai tagsag stb.)
o aldirdsa

Uzleti szerz6désekhez kapcsolédd kdtelezettségek vallaldsa és
jogosultsagok érvényesitése:

kapcsolattartas a vevikkel és beszallitokkal, Gizletek
|étrehozdsanak elGsegitése, kérdések megvalaszolasa,
ajanlatkérés- és adas, szerz6dések megkotése, kezelése,
teljesitése, a szerz6déshez kapcsolddo ligyintézés, szamlazas,
reklamdcio intézése.

SzerzGdés el6készitése, teljesitése — 6. cikk (1)b

Jogszabaly - 6. cikk (1) c (els6sorban addjogszabalyok, szamuviteli
tv)

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (kapcsolattartasi adatok;
bankszamla-adat)

Az érintettek

Az adatok megadasa nélkiil szerz6dés nem kothetd, tzleti
viszony nem létesithetd. Az 6nkéntesen megadandd
kapcsolattartdsi és bankszamlaszam adat megadasa nem
kotelezd, viszont ezek megkonnyitik a kapcsolattartast illetve az
érintettnek jaro kifizetések teljesitését.

Lasd fent a ,7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelSk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

13



Jogszabalyokban rogzitett hatdsagok felé és adattartalommal
pld. NAV felé tovabbitunk adatokat, illetve

minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdésagi vagy
tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgdltatas igénybevétele soran,
mely szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat
(pld. internet / telekommunikacids szolgaltatdi, posta,
pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld.
lgyvédnek, jogasznak).

Az (izleti partner adatokat 5 évig kezeljiik.

A szamviteli bizonylatok (ilyenek a szerz6dések, szamlak, és
minden, az elszamolast alatamaszté dokumentum) a hatalyos
jogszabalyi hattér elGirdasainak megfelel6en (szamviteli torvény
169. §) a szerz6dés / szamla teljesitését lezaro Uzleti évet
tartalmazo beszdmold benyujtasi id6pontja + 8 év idGtartamig
nem torolheték, az Intézmény eddig 6rzi azokat.
Hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetében az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasaig, illetve a cél teljesiiléséig
(szerz6dés megsziinése).

8.11. Allaspalyazatok, 6néletrajzok adatkezelése

Kozalkalmazotti dlldsok esetében az allaspdlyazatok meghirdetése és a feltételek elSirdsa a Kjt.
szerint (20§ és 20/A §) zajlik. A munkakor betdltéséhez megfelels erkélcsi bizonyitvany a
foglalkoztathatdsag feltétele.

Munkavallaldsra jelentkez6k, allaspalydzok

Munkavallaldsra jelentkez6k adatai:

név, szlletési hely, id6, e-mail cim, telefonszam, levelezési cim,
végzettség, szakmai gyakorlat és barmely egyéb a jelentkezéssel
és jov6beli munkavallaldssal kapcsolatos személyes adat,
erkolcsi bizonyitvany jogszabaly szerint

Munkaerg-kivalasztas, az Intézmény human eréforras-
igényének biztositdsa

Erintett hozzajaruldsa — 6. cikk (1)a (az adatot az érintett adja
meg)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c (Kjt.)
Erintett

Az el6irt adatok megaddsa nélkil a beadott palyazat nem
nyilvanithato sikeresnek.

Lasd fent a ,, 7. Adattovabbitas” fejezetben, kiemelten:

Az AdatkezelGk a személyes adatokat tovabbithatjak egymas
kozt.

Minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben, hatdsagi vagy
tulajdonosi szerv altali ellen6rzéskor, valamint korlatozottan
kiils6 adatkezel6 felé olyan szolgdltatas igénybevétele soran,
mely szlikségessé teszi egyes személyes adatok megosztasat
(pld. internet / telekommunikacids szolgaltatdi, posta,
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pénzintézet), vagy jogos érdek érvényesitésekor (pld.
Ugyvédnek, jogasznak).

A cél megvaldsuldsaig: elutasitott palyazat esetében a palyazati
anyag az érintettnek visszakilldésre keriil a dontést kovetSen.

9.11. Honlap adatkezelésérol

Intézményiink nem rendelkezik 6nallé honlappal, Hetvehely Kézség Onkormanyzata biztosit
honlapjan helyet a rélunk szolé informacidknak. A < http://www.hetvehely.hu/> honlapon
tdjékozddhat a honlap adatkezelésérél is.
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