L.

Jogi és igazgatasi ligyek adatkezelése

A. A Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal hataskérébe tartozo jogi

és igazgatasi ligyek

A Hivatal hataskorébe tartozo iigyek:

Birtokvédelmi tigyek

Allatvédelmi tigyek

Hatdsagi bizonyitvany kiaddsa iranti kérelmek

Kozterlletrdl torténd fakivagasi engedély iranti kérelem Ugyei

Bejelentéshez / engedélyhez kotott (kereskedelmi) tevékenység bejelentése, engedélyezése
Szépkoruak felkdszontése adatkezelése

ADATKEZELO: Szentl6rinci Koz6s Onkormanyzati Hivatal

1/1. Birtokvédelmi iigyek

A Birtokvédelmi tigyek kivizsgaldsa soran az adatkezelés részleteit az Gizemeltetési részben talalja. Itt
az gy jogi és igazgatasi fazisat targyaljuk, a hatarozathozatal és intézkedés foganatositas soran.

A birtokvédelmet kéré

A képvisel6

A birtoksért6, ellenérdekdi fél (felek)

Tanuk

A birtokvédelmet kérg:

® neve

e lakcime

o egyéb elérhetGsége (telefon, fax, e-mail):
e alairasa

A képvisel6:

® neve

o lakcime

e egyéb elérhetGsége (telefon, fax, e-mail)
A birtoksértd, ellenérdekii fél (felek):

® neve

e lakcime

e egyéb elérhetGsége (telefon, fax, e-mail)
Tanuk:

® neve

e cime

e egyéb elérhetGsége (telefon, fax, e-mail)

A birtokvitaval érintett dolog, a birtoksértés elkdvetésének
részletei (ideje, a cselekmény)

A kérelemben foglalt tények igazoldsara szolgald bizonyitékok
Birtokvédelmi eljaras iranti kérelmek elbiralasa,
hatarozathozatal, intézkedések foganatositasa.

Kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat



2/1. Allatvédelmi iigyek

végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e) Jogi
kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Birtokvédelmet kér6

A birtokvédelmi eljaras az adatok megaddsa nélkiil nem
indithatd. Az egyéb elérhet6ség megaddsa opcionalis.

Adattovabbitas alapesetben nincs (az Gizemeltetési iroda a
Hivatal iroddja, nem kiils6 adattovabbitas), kivéve jogszabaly
megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali
ellenérzéskor, valamint korlatozottan kilsé adatkezel felé
olyan szolgdltatas igénybevétele soran, mely szlikségessé teszi
egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacios szolgaltatéi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekilnk érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.

Hivatalbdl vagy bejelentésre indulé eljaras, az allattartas korilményeinek vizsgalata céljabdl.

Az dllatvédelmi kérelem benyujtéja
Az dllat tulajdonosa, éllattarté
Az adllatvédelmi kérelem benyujtdja: magardl sajat beldtasa
szerint kozolt adatai (szokdsosan: neve, lakcime, egyéb
elérhetGsége - telefon, fax, e-mail, alairasa)
Az dllat tulajdonosa, allattartd:

e arodlaakérelmezd altal kozolt adatok;

e tovabba a hivatali eljaras soran sziikséges adatok:
® neve
e lakcime
e egyéb elérhetGsége (telefon, fax, e-mail)
Allatvédelmi kérelem benyujtdsdnak / hivatali eljaras
meginditasanak oka, koriilményei, a tények igazolasara szolgald
bizonyitékok
Allatvédelmi eljaras iranti kérelmek elbirdlasa / eljaras inditasa
hivatalbdl, hatarozathozatal, intézkedések foganatositasa
Kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a
Az dllatvédelmi kérelem benyujtéja
Tovabbi hatdsagi nyilvantartasok




Nem relevans

Az allategészségligyi hatosag részére a helyszini szemle
lefolytatasa céljabal.

Tovabba minden tovabbi jogszabdly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kiilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgdltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, tgyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.

3/1. Hatdésagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek

Hatdsagi bizonyitvany kiadasat kérelmezé természetes személy
Hatdsagi bizonyitvany kiadasat kérelmez6 szervezet képviseldje,
kapcsolattartdja

A kérelmez6 magardl sajat beldtasa szerint kozolt adatai
(szokasosan: neve, lakcime, egyéb elérhet&sége - telefon, fax, e-
mail, alairasa)

A kérelemben jeldlt bizonyitandé tény, adat, allapot

Hatdsagi bizonyitvany kiaddasa iranti kérelmek elbiralasa,
hatdsagi bizonyitvany kiaddsa vagy annak megtagadasa
Kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Kérelmez6

Nem relevans

Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve jogszabaly megszabta
esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor,
valamint korlatozottan kilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgdltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, tgyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.



4/1. Kozteriiletrol torténé fakivagasi engedély iranti kérelem iigyei

Fakivagas kérelmezéje

A kérelmez6:

® neve

e cime

o telefonszama

A kivagas indoka

Fakivagasi kérelem elbirdlasa, engedély megaddsa vagy annak
megtagaddsa

Kozérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Kérelmezé

Nem relevans

Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve tovabbi jogszabaly
megszabta esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali
ellenérzéskor, valamint korlatozottan kiilsé adatkezel6 felé
olyan szolgaltatds igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi
egyes személyes adatok megosztasat (pld. internet /
telekommunikacios szolgaltatéi, posta, pénzintézet), vagy jogos
érdekilnk érvényesitése érdekében (pld. jogasznak, Gigyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

Iratkezelési szabalyzat szerint alapesetben 5 év.

5/1. Bejelentéshez / engedélyhez kotott (kereskedelmi) tevékenység bejelentése,
engedélyezése

Természetes személy szolgaltato / keresked6 (egyéni vallalkozd)
Szolgaltaté / keresked§ gazdasagi tarsasag képviselGje,
meghatalmazottja

A helyiséget bérbe vagy hasznalatba add

A (hasznalathoz hozzéajaruld) haszonélvezd

Természetes személy szolgaltatd / keresked6 (egyéni véllalkozd):
® neve

e cime

e vallalkozéi nyilvantartdsi szama

e aldirdsa

e vallalkozoi igazolvanyan szerepld egyéb adatai

Szolgaltatd / kereskedd szervezet képviselGje,
meghatalmazottja:



® neve
o telefonszama

e aldirdsa

A helyiséget bérbe vagy hasznalatba ado: bérleti vagy hasznalati
szerz6désben  szerepl6 adatai (altaldban  természetes
személyazonosito adatok)

A (hasznalathoz hozzdajarulé) haszonélvezd: hozzajarulasaban
szerepl6 adatai (altaldban természetes személyazonositd
adatok)

A folytatni kivant tevékenységre vonatkozé adatok

Kérelem elbirdlasa, engedély megadasa vagy annak
megtagaddsa

Kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a

Kérelmez6

Az adatok megadasa, a kért dokumentumok benyujtasa nélkul
engedély nem adhaté.

Adattovabbitas nincs alapesetben, kivéve jogszabaly megszabta
esetekben, hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor,
valamint korlatozottan kilsé adatkezeld felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgdltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogdsznak, tgyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi
el6irasok szerint:

10 évig Grizziik / kezeljuk a bejelentéshez vagy engedélyhez
kotott tevékenységekkel kapcsolatos engedélyek és
bejelentések, a tevékenység folytatasanak ellenérzése és annak
jogkovetkezményei iratait (ideértve: m(ikodési engedély
koteles kereskedelmi tevékenység folytatasanak
engedélyezése, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
folytatasanak bejelentése, zenés, tancos rendezvények; nem
Uzleti célu kozosségi, szabadidGs szallashely szolgaltatas; vasar,
piac rendezésének engedélyezése; szerencsejaték-szervezé
tevékenység végzéséhez szitkséges okiratok).

A kereskedelmi tevékenység — és egyéb, bejelentéhez vagy
engedélyhez kotott tevékenységek — nyilvdntartasa nem
selejtezhetd (ilyenek tobbek kozott: bejelentéshez kotott
kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa, mikodési
engedéllyel rendelkez§ izletek nyilvantartasa, szallashelyek,
szallashely-szolgaltatdk nyilvantartasa, nem (zleti célu
kozosségi, szabadidés szallashelyek nyilvantartasa, vasar, piac
és bevasarlokozpontok nyilvantartasa).



6/1. Szépkoruak felkoszontése adatkezelése

A 90 éven fellliek felkbszontése a 255/2008. (X. 21.) Korm. rendelet elGirasa szerint jegyz6i feladat.
Ehhez, és az ezzel jaré adatkezeléshez a BFKH el6zetesen megkéri a szépkort betoltd hozzajarulasat.
A jegyz6t a BFKH értesiti a szépkor elérésérdl, és megkiildi szamara az azt betolté személy
személyazonositd adatait és a lakcimet, amelyen személyes koszéntés céljabdl elérhetd.

Szépkort eléré személy

Természetes személyazonositd adatai

Lakcim, amelyen személyes koszontés céljabdl elérhet6
Szépkoru személy felkdszontése

Az érintett hozzajarulasa - 6. cikk (1)a (melyet a BFKH-nak adott
meg elGzetesen)

Kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c

BFKH

Id6sek otthonaban é16 személy esetében az Intézmény vezetGije
felé, tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kiilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgdltatoi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogdsznak, Ugyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

A Hivatal Iratkezelési szabalyzata és a hatalyos jogszabalyi
el6irasok szerint:

Kitlintetések, kitlintet6 cimek, dijak adomdanyozasanak
el6készitése, lebonyolitasa adatait 5 évig kezeljik.

B. Az egyes telepiilési onkormanyzatokhoz tartozo jogi és igazgatasi
iigyek

Az egyes telepiilési onkormanyzatokhoz tartozo iigyek:
e |d6sek Otthonaba torténd felvétel iranti kérelem / felvételi javaslat elbirdlasa, engedélyezése
e Ebosszeirdashoz kapcsolddd személyes adatok kezelése

7/1. Id6sek Otthonaba torténé felvétel iranti kérelem / felvételi javaslat
elbiralasa, engedélyezése

Szentl6rinc Varos Onkormanyzat fenntartdként hagyja jéva az érintett felvételre javasolt id&s
személy felvételi javaslatat a Szentl6rinci Szocialis K6zpont Id&sek Otthonaba.

Adatkezel6k:
e SzentlGrinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal
e Szentl8rinc Varos Onkormanyzat



A felvételre javasolt személy

A felvételre javasolt személy kozeli hozzatartozdja, tartasra
kotelezett személy, torvényes képvisel6je, kozos haztartasban
él6 hozzatartozo

A felvevé Intézmény vezetdje és ligyet intéz6 munkatdrsa

A felvételre javasolt személy:

o felvételi kérelem eljarads sordn feltart minden adata, ide

értve:
e természetes személyazonosité adatai
e cime

e allampolgdrsaga, neme

e kapcsolattartasi adatai

o egészségi allapotara vonatkozo adatok

e jovedelmi, vagyoni viszonyara vonatkozo adatok

e pszicho-szocidlis allapotara vonatkozé adatok

o cselekv6képessége mértéke

e csaladi kapcsolatai, koriilményei

o lakdskoriulményei, szocidlis korilményei

e iskolazottsaga

o aldirdsa
A felvételre javasolt személy kozeli hozzatartozdja, tartasra
kotelezett személy, torvényes képvisel6je, kozos haztartasban
él6 hozzatartozo:
e természetes személyazonosité adatai
e kapcsolattartasi adatai
e jovedelmi helyzete adatai (tartast vallald vagy arra

kotelezett)

A felvevé Intézmény vezetdje és ligyet intéz6 munkatdrsa:
® neve, beosztasa
o aldirdsa
Az elhelyezéssel kapcsolatos adatok (pld. életvitel, szokasok,
szabadidd, latogatdk, hittevékenység)
Felvétel javaslat, annak indoka; slirg6sségi indok
Kérelem elbiraldsa, dontés az intézményi vardlistara keriilésrdl,
felvételi engedély megaddsa vagy elutasitasa.
Kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Erintett hozzajarulasa 6. cikk (1)a
Adatok kiulonleges kategoriaja esetében: egészségligyi vagy
szocialis ellatas nyujtdsa érdekében - 9. cikk (2)h; valamint az
Erintett szocidlis biztonsaghoz vald joggyakorlasa, adatkezels
ilyen irdnyu kotelezettsége - 9. cikk (2) b) pont; tovabba az
Erintett hozzajarulasa 9. cikk (2)a
Szocidlis ellatast biztositd Intézmény (a kérelmezét a kérelem
benyujtasa el6tt tajékoztatjak az Onkormanyzat felé térténd
adattovabbitasrdl).



Az adatkezelSk a személyes adatokat egymas kozt
megoszthatjdk a célhoz kotottség elvének betartasaval.
Adattovabbitas az engedély irdnti kérelmet benyujté Intézmény
felé torténik.

Tovabba minden tovdbbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kilsé adatkezel6 felé olyan szolgaltatas
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogdsznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

A Hivatal Iratkezelési szabdlyzata és a hatalyos jogszabalyi
elGirasok szerint:

A nyugdijashazi elhelyezés iratait 5 évig kezeljlk.

A személyi téritési dij megallapitasa adatait 10 évig kezeljiik.
6rzi az azt elvégz6 Intézmény.

A Szocialis ellatasra jogosultak nyilvantartasai nem
selejtezhetGek.

8/1. Ebosszeirashoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

A tartas helye szerint illetékes telepliilési 6nkormdanyzat ebrendészeti feladatainak elvégzése
érdekében, illetve a veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira vald tekintettel harom
évente legalabb egy alkalommal ebdsszeirast végez.

Adatkezel6k:
e Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal
o feladat elvégzésében illetékes egyes telepiilések 6nkormanyzatai

Eb tulajdonosa

Ebtarté

Transzponder beliltetést végz6 allatorvos
Ivartalanitast végz6 allatorvos

Eb oltasi konyvét kiado allatorvos
Kisallat-utlevelet kiallité allatorvos

Eb tulajdonosa:

e nevét, cimét

Ebtarté:

e nevét, lakcimét, telefonszamat, elektronikus levélcimét
Transzponder beliltetést végz6 allatorvos:
e nevét, kamarai bélyegzGje szamat
Ivartalanitdst végz6 allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegz6je szamat

Eb oltdsi konyvét kiadd allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegzGje szamat,
Kisallat-utlevelet kiallité allatorvos:

e nevét, kamarai bélyegzGje szamat
Ebosszeirasi feladat elvégzése




Kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés - 6. cikk (1)e)
(1998. évi XXVIII. tv.)

Jogi kotelezettség teljesités (jogszabaly) — 6. cikk (1)c
Ebtarto

Jogszabalyi kotelezettség az adatszolgaltatas

Ebnyilvantartast vezets szerv felé (élelmiszerlanc-felligyelet)
(aki adatot szolgaltathat a Magyar Allatorvosi Kamara részére).
Az adatkezelSk a személyes adatokat egymas kozt
megoszthatjdk a célhoz kotottség elvének betartasaval.
Tovabba minden tovabbi jogszabaly megszabta esetekben,
hatdsagi vagy tulajdonosi szerv altali ellenérzéskor, valamint
korlatozottan kils6 adatkezel6 felé olyan szolgaltatds
igénybevétele soran, mely sziikségessé teszi egyes személyes
adatok megosztasat (pld. internet / telekommunikacios
szolgaltatdi, posta, pénzintézet), vagy jogos érdekiink
érvényesitése érdekében (pld. jogdsznak, ligyvédnek)
személyes adatait tovabbithatjuk.

A Hivatal Iratkezelési szabdlyzata és a hatalyos jogszabalyi
elGirasok szerint:

Az allattartasi, allatvédelmi ligyek adatait alapvetéen 5 évig
kezeljuk.

Ugyanakkor a veszélyes allatok tartasi engedélye adatait 10
évig kezeljik, tovabba az allattartok és allatallomany
nyilvantartdsa nem selejtezhetd.
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